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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏบิัตงิาน ระยะเวลา หมายเหต ุ

 
 
 
 
 

หน่วยงานต้นเรื่อง/ นักวิจยั 
 
 
 

ธุรการงานวจิัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวหน้าหน่วยส่งเสริมงานวิจัย/  
หัวหน้างานวิจยั/ 

ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายวิจัย และรอง
คณบดีฝ่ายวิจยั 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

ล่วงหน้า 
อย่างน้อย 
15 วัน 

 
 

1 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 - 3 วัน 
 
 
 
 
 
 

1- 2 วัน 
 

1. บันทึกข้อความขออนุเคราะห์ข้อมูล/เข้า
เก็บข้อมูล/แจกแบบสอบถามฯลฯ 
ซ่ึงผ่านความเห็นชอบจากคณบดี (ระบ ุ
ชื่อ-สกุลผู้ร่วมวิจัย/ทีป่รึกษารว่มใน
โครงการ/ผู้ประสานงาน) 
2. แบบเสนอโครงการวิจยั และแบบ
บันทึกข้อมูลที่ผ่านการรับรอง (ฉบบัได้รับ
การรับรองจาก NU-IRB) 
3. ส าเนาเอกสารรับรองโครงการวิจยัในมนษุย ์
(กรณีโครงการผ่าน ethics) 
 
 
 
 
 
 
 
4. แบบฟอร์มการตรวจสอบรายการ
เอกสารการขออนุเคราะห์ขอ้มูลเพื่อการ 
ด าเนินโครงการวิจัย คณะแพทยศาสตร์ 
 

จัดส่งเอกสาร 1-3 

เพื่อการวจิัย 

ไม่ใช่ 

ใช ่

ส่งเอกสาร 4. 
ให้ผู้ร่วมวิจัย/ทีป่รึกษาร่วม 
ในโครงการ/ผู้ประสานงาน 

ลงนามโดยผา่นความเห็นชอบ
จากหวัหนา้ส่วนงาน/หวัหน้า

ภาควิชา 
 

ผ่านความเห็นชอบ 
 

*เพื่อการวิเคราะห์/
สังเคราะห์งาน 

เพื่อการวิจัย เพื่อภารกิจอ่ืน 

จัดส่งเอกสาร 1 

ลงรับหนังสือ แยกประเภทการขอข้อมูล 

ข้อมูลจากเวชระเบียน 
และสิ่งส่งตรวจ 

ใช ่

ส่งเอกสาร 4. 
ให้ผู้ร่วมวิจัย(อาจารยแ์พทย์) 
ลงนาม โดยผ่านความเห็นชอบ
จากหวัหนา้ส่วนงาน/หวัหน้า

ภาควิชา 
 

ผ่านความเห็นชอบ 
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คณะกรรมการบริหารงานวจิัย 
 
 

ธุรการงานวจิัย 
 

 
 

คณบดี 
 

 
ธุรการงานวจิัย 

 
 

 
 

ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายวิจัย/ 
รองคณบดีฝ่ายวิจัยและคุณภาพ 

 

ธุรการงานวจิัย 
 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
  

 

 
 

 
 
ทุกวันพธุที่ 3 ของเดือน 
 
 

1 วัน 
 
 
 
 

1- 2 วัน 
 

 
5-10 นาที/เร่ือง 

 
 
 

5 นาที/เอกสาร  
1 ฉบับ 

 
1 – 2 วัน 

 
1/2 วัน 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
- วาระการประชุม 
- เอกสาร 1 - 3 

 
- เอกสาร 1 - 3 
- มติย่อ กบว. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- หนังสือขอความอนุเคราะห ์
- มติที่ประชุมคณะกรรมการบรหิาร
งานวิจัย คณะแพทยศาสตร์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หมายเหตุ: ให้ผู้วิจัย น าบันทกึขอ้ความที่ไดร้ับความอนุเคราะห์จากคณบดี คณะแพทยศาสตร์ มาแสดงกับหน่วยงานภายในที่เกี่ยวข้อง ในวันที่ด าเนินการเก็บข้อมลู  

เห็นชอบ/ไม่เห็นชอบ 

โทรแจ้งผลการพิจารณากับหนว่ยงานตน้เร่ือง/ นักวิจัย 

 
ท าหนังสือตอบกลับแจ้งผลการพจิารณา 

เสนอผู้บริหาร /ลงนาม 

สแกน และส าเนาเอกสาร  
 

พิจารณา    

เสนอคณบดีเพื่อพิจารณา 

พิจารณา    

อนุเคราะห์/ไม่อนุเคราะห์ 

สิ้นสุด 

เวียนแจ้งหนว่ยงานภายในที่เกี่ยวข้อง 

 


